Zum Aufbau des Ordners

Die Inhalte des Werkzeugkastens

Der Notfallordner enthélt generelle Informationen und Hinweise zur Thematik und zur Anwendung fir
den Unternehmer/Adressaten. Ausgehend von Fragen zum Status quo zur Ermittlung des individuellen
Handlungsbedarfs, kénnen 9 Kapitel mit einzelnen Bausteinen zur Lésung bzw. Minderung von
organisatorischen und finanziellen Problemstellungen im betrieblichen und/oder privaten Bereich
bearbeitet werden. Unterstiitzt wird der Nutzer dabei durch Anleitungen und Tipps fur die Erstellung
und anschlieBende Nutzung des Notfallordners sowie anwenderfreundliche Tools.

Aufbauend auf der folgenden Dokumentenmatrix, die auch als Power-Point Présentation zur Verfiigung
steht, werden durch das Instrumentarium verschiedene Hilfestellungen fur die unterschiedlichen
individuellen Ausgangssituationen geliefert. Diese Matrixstruktur finden Sie auch als Gliederung auf der
CD-ROM. Durch Offnen der Datei ,Leitfaden”, gelangen Sie zur Power-Point Dokumentenmatrix, die
mit den jeweiligen Checklisten und Excel-Dateien verkniipft ist. Alternativ kénnen Sie selbstverstandlich
die jeweiligen Ordner direkt von der CD-ROM &ffnen. Durch Anklicken des Symbols € erhalten Sie
Bearbeitungshinweise fur das jeweilige Kapitel. Das Anklicken einer Kapitellberschrift fihrt Sie direkt zu
den jeweiligen Checklisten.
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